
LG2004暑期巡展活动控制脚本

一、前期筹备阶段
参看项目进度及分工表和物料筹备清单

二、外地出发时间
1、线路一：7月12日（北京站结束后，相关工作人员立即启程到西安）   

负责人：赵新

LG负责人：

2、线路二：7月7日（从北京出发到杭州）

负责人：于洪洋

3、线路三：7月6日（从北京出发到成都）

负责人：夏敏

LG负责人：

中间各站时间由线路负责人自行负责

三、到达当地后准备阶段
1、 到达活动场地进行实地勘探，与场地接口人办好相关手续，确定布展时间，运输车辆进驻时间，电源位置。

2、 与展览公司指导一起确定布展方案，布展方案包括：整体区域搭建方式、电源布置方案、比赛区桌椅摆放形式、展示区摆放形式、舞台搭建形式、音响摆放形式、视频摆放形式。

3、 提前与LG分线负责人沟通好布展时间、活动开始时间、地点。

4、 提前面试主持人（1名）、礼仪（4名）、街舞演员（4名，要求自带音乐）、保安（2名，专业保安公司保安）、，订好工作时间和工作内容，在离京之前，多联系几家外协公司作为备用，以上人员不合格的立即换人。

5、 提前与音响、舞台、展览公司指导、裁判、技术指导、沟通，订好工作时间和工作内容。

6、 提前与运输车辆联系，确定货物到达时间、地点。

7、 电话联络参赛选手，每地384名（由4名裁判完成）。

8、提前查询天气预报。

四、布展阶段
1、 布展时间：活动前一晚，具体时间点与场地确定。

2、 布展内容：根据场地设计而定，场地情况特殊的可做适当调整、删减表演区。

3、 设备：电源布置（技术指导负责）、音响搭建（外协公司负责）、比赛区电脑设备（技术指导负责）、视频设备（设备供应商负责，只限北京、上海、广州、成都、沈阳、武汉六地使用）。

4、 安全防范：可雇佣2名保安人员负责场地内物品安全，用警戒线将场地围起来，防止不相干人员进入场地破坏展览物品或偷盗展览物品，工作人员也需尽职尽责确保万无一失。

5、 其它物品：奖品、礼品、游戏道具、检录表、检录笔、X展架、易拉宝、产品说明牌等物品在布展当晚统一收好放置在展示区或者比赛区，物品打包好，已开封的物品每次使用并清点完后用胶条封好。活动当天早晨9点前将相关物品放置到相应位置，在场地附近的超市或小卖部定好矿泉水（冰镇），要求在9点40前送到场地。

6、 布展顺序：确定布展方案——接收货物并清点物品——搭建展棚、舞台——摆放展览区展台、比赛区桌椅、检录台桌椅——摆放展示区、比赛区设备——连接电源线并做好固定和防水处理、网线、电脑数据线——调试设备——关闭电源、检查整个活动区域并封闭（用隔离柱封闭）。

五、会前准备阶段（以线路3为例进行人员分工）

1、 时间：09：00-09：40

2、工作人员：
1）主持人1名




2）礼仪4名




3）音响师1名




4）舞蹈演员4名




5）保安4名




6）裁判4名




7）技术指导1名




8）展览指导1名




9）技术讲解员1名




10）LG分线负责人1名，工作人员2名（活动监控1名，检录监控1名）

3、工作内容：
1）工作人员上岗前培训——夏敏（活动监控）

2）物品最后检查——邢芳（检录监控）



   
3）设备最后调试——技术指导




4）展览搭建最后检查——展览指导




5）展示区技术讲解上岗——LG技术讲解员




6）整体工作审查、监督——LG分线负责人

4、工作职责

1）上岗时间：相关人员需9点前到达活动场地。

2）主持人、音响师、舞蹈演员：主持人与灵思工作人员沟通后，负责表演区域的活动，我方负责控制主持人，由主持人指挥舞蹈演员、音响师、舞台礼仪进行表演区域的表演、游戏、比赛战况播报。音响师全天工作，舞蹈演员每天表演两场，表演时间为第一天上午活动开场，下午第二场比赛开场，第二天上午活动开场，下午颁奖仪式开场。

3）礼仪：礼仪分为舞台礼仪1名，负责配合主持人管理游戏道具、游戏礼品，在舞台区没有活动期间负责发放产品宣传单页；检录礼仪2名，负责检录登记，在进入8强赛后，参赛选手进入比赛场地后不再进行检录，淘汰者离开赛场，晋级者继续比赛，检录礼仪此时准备抽奖箱、调查问卷，为“慧眼识英雄”环节做好准备；赛区礼仪1名负责核对选手和引导入位。

4）保安：2名在活动当天负责赛区内外的整体秩序，杜绝比赛选手发生争执和围观人员进入场内，在游戏进行时；2名在夜间看管场地一切设备物品，可以两两轮换。

5）裁判：裁判分为1个主裁和3个副裁，每人负责看管两对选手，赛前由主裁宣布比赛注意事项，比赛后副裁将数据交到主裁，由主裁统计并宣布比赛结果，告知比赛选手下一级别的比赛时间，比赛结果由比赛礼仪交到检录礼仪处登记，检录礼仪在本级别比赛结束间歇排列出下一级别参赛选手顺序，排列规则从上一级别第一组获胜选手开始依次排序，取16位为一组，决赛阶段按决赛规则。

6）展览指导：指挥搭建展览物品和赛后撤展，赛前检查场内展览物完整及安全性，在活动进行时，可协助灵思负责场内治安，在游戏进行时，协助主持人递送游戏道具，在活动中如展览物出现安全隐患，需立即采取补救措施，避免造成人员伤亡。

7）技术指导：负责比赛区域和展示区域的设备安装、调试，比赛时帮助赛手解决与比赛无关的技术问题，在设备出现故障时，及时解决问题，负责场内设备的完整、安全。

8）客户：与LG分线负责人及技术讲解沟通，分线负责人负责活动整体的监督，技术讲解负责展示区新品技术讲解。

5、检录登记程序




1）每轮比赛前，主持人话语提醒（以网络报名编号为准）参赛选手到检录台签到。

2）参赛选手到检录台自报姓名和编号，检录礼仪核对无误后在检录表的“签到情况”栏里打“√”，如遇选手没有到场，则其对手直接晋级下一级别比赛。

3）在128进64比赛检录时，检录礼仪在为参赛选手签到后，分发给参赛选手纪念体恤1件和胸帖（要求参赛选手直接套在身上，并发放号牌,号牌为1-16号，对应同号的比赛用机），参赛选手经过比赛礼仪引导进入赛场对应座位。
4）每组比赛赛果由比赛礼仪递交给检录礼仪，由检录礼仪进行统计，统计方法为在检录表晋级赛栏如“128进64”、“64进32”里的赛果栏里以“√”表示获胜选手，被淘汰选手赛果栏里不再填写。

5）一个级别比赛结束后，检录礼仪立即统计赛果，按排列出下一级别比赛顺序。

6）主持人宣布下一个级别比赛开始，话语通知参赛选手到检录台签到，检录礼仪在检录表里该级别栏里的“签到”栏里打“√”，如遇缺赛选手，则其对手直接晋级下一级别比赛。

7）三项比赛结束后，检录礼仪将三种游戏的8强名单填写在决赛检录表里，活动第二天下午，决赛检录形式与上同。

六、活动进行阶段（以线路3为例）
活动第一天上午——FIFA2004预赛
备注：每轮比赛时间为12分钟，包括进场、设置、退场等时间。实际比赛时间设置在6分钟
	时间
	时长
	内容
	负责人
	备注

	09:40~09:50
	10'
	开场表演
	夏敏
	主持人/舞蹈演员/音响师三方配合

	09:50~10:00
	10'
	主持人致开场词
	夏敏/主持人
	介绍大赛规则及相关事宜并宣布比赛开始

	10:00~10:10
	10'
	128进64赛第1组赛手检录
	邢芳
	检录礼仪配合登记，检录时该组赛手如没到场，则其对手自动晋级下一级别比赛

	10:10~10:22
	12'
	128进64赛第1组赛手比赛
	夏敏
	裁判/技术指导/比赛礼仪三方配合，如参赛选手遇到问题，举手示意，技术人员帮助解决，如设备出现故障，技术人员抢修设备，参赛选手可以等待设备检修后补赛，也可自动退出比赛，相应对手自动晋级。第1轮比赛时第2轮检录，以此类推。

	10:22~11:46
	84'
	128进64比赛第2—第8组赛手检录及比赛
	夏敏
邢芳
	共进行8组8轮

	11:46~11:56
	10'
	比赛间歇
	夏敏

邢芳
	1）主持人播报战况

2）游戏：投篮比赛（主持人/舞台礼仪/治安三方配合）

3）检录礼仪、比赛礼仪进行数据统计，排出下一级别比赛顺序

	11:56~12:06
	10'
	64进32比赛第一组赛手检录
	邢芳
	同上

	12:06~12:18
	12'
	64进32比赛第一组赛手比赛
	夏敏
	同上


	12:18~12:54
	36'
	64进32比赛第二组—第4组检录及比赛
	夏敏

邢芳
	共进行4组4轮

	12:54~13:24
	30'
	午休
	夏敏
邢芳
	工作人员午餐，轮班看管场内物品，统计32强比赛名单，排列比赛顺序

	13:24~13:54
	30'
	32进16比赛
	夏敏

邢芳
	共进行2组2轮

	13:54~14: 04
	10'
	比赛间歇


	夏敏

邢芳
	1）主持人播报战况

2）游戏：投篮比赛（主持人/舞台礼仪/治安三方配合）

3）检录礼仪、比赛礼仪进行数据统计，排出下一级别比赛顺序

	14:04~14:16
	12'
	16进8检录及比赛
	夏敏

邢芳
	共进行1组1轮，比赛结束后，主裁判告知获胜8名赛手第二天参赛时间


活动第一天下午——NBA2004预赛
每轮比赛时间为12分钟，包括进场、设置、退场等时间。实际比赛时间设置在8分钟
	时间
	时长
	内容
	负责人
	备注

	14:16~14:36
	20'
	设备调试
	夏敏

邢芳
	设备调试，准备进入下个游戏

检录礼仪登记准备

	14:36~14:46
	10'
	开场表演
	夏敏
	主持人/街舞演员/音响师三方配合

	14:46~14:50
	4'
	主持人串词
	夏敏/主持人
	主持人上场介绍上午战况并介绍下午比赛相关事宜，宣布下午比赛开始

	14:50~15:00
	10'
	128进64比赛第1组赛手检录
	邢芳
	与上午比赛检录形式相同

	15:00~15:12
	12'
	128进64比赛第1组赛手比赛
	夏敏
	与上午比赛形式相同

	15:12~16:36
	84'
	128进64比赛第2—第8组赛手检录及比赛
	夏敏
邢芳
	共进行8组8轮

	16:36~16:48
	10'
	比赛间歇
	夏敏

邢芳
	1）主持人播报战况

2）游戏：投篮比赛（主持人/舞台礼仪/治安三方配合）

3）检录礼仪、比赛礼仪进行数据统计，排出下一级别比赛顺序

	16:48~16:58
	10'
	64进32比赛第一组赛手检录
	邢芳
	与上午比赛检录形式相同

	16:58~17:10
	12'
	64进32比赛第一组赛手比赛
	夏敏
	与上午比赛形式相同

	17:10~17:46
	36'
	64进32比赛第二组—第4组检录及比赛
	夏敏
邢芳
	共进行4组4轮

	17:46~17:56
	10'
	比赛间歇
	夏敏

邢芳
	1）主持人播报战况

2）游戏：踮球比赛（主持人/舞台礼仪/治安三方配合）

3）检录礼仪、比赛礼仪进行数据统计，排出下一级别比赛顺序

	17:56~18:26
	30'
	32进16比赛
	夏敏

邢芳
	共进行2组2轮

	18:26~18:36
	10'
	比赛间歇
	夏敏

邢芳
	1）主持人播报战况

2）游戏：空中乒乓（主持人/舞台礼仪/治安三方配合）

3）检录礼仪、比赛礼仪进行数据统计，排出下一级别比赛顺序

	18:36~18:48
	12'
	16进8比赛
	夏敏

邢芳
	共进行1组1轮，比赛结束后，主裁判告知获胜8名赛手第二天参赛时间

	18:48~19:30
	42'
	第一天活动结束，检查全部设备，清点所有物品，封锁活动区域
	夏敏
邢芳
	安排技术指导检查所有设备，夜间保安人员上岗看管所有物品，通知所有外协人员第二天安时上岗。


活动第二天上午——NFS7预赛
备注：由于NFS7的比赛方式和另两款游戏的比赛方式不同，所以在流程上有一定调整；每场比赛中，每个小组只出线两名，最后直接决出8强
	时间
	时长
	内容
	负责人
	备注

	09:40~09:50
	10'
	开场表演
	夏敏
	主持人/舞蹈演员/音响师三方配合

	09:50~10:00
	10'
	主持人致开场词
	夏敏/主持人
	介绍大赛规则及相关事宜，播报昨天战况，宣布今天比赛开始

	10:00~10:10

	10'
	128进16比赛第1组赛手检录
	邢芳
	与第一天比赛检录形式相同

	10:10~11:46
	96'
	128进16比赛
	夏敏
邢芳
	共进行8组8轮，在每轮比赛结束后，由主裁判告知赛手比赛结果和下一级别赛时间。每组比赛结果由比赛礼仪递交给检录礼仪进行登记和下一级别分组

	11:46~11:56
	10'
	比赛间歇
	夏敏

邢芳
	1）主持人播报战况

2）游戏：踮球比赛（主持人/舞台礼仪/治安三方配合）

3）检录礼仪、比赛礼仪进行数据统计，排出下一级别比赛顺序

	11:56~12:10
	14'
	16进8比赛
	夏敏

邢芳
	共进行1组1轮，比赛结束后，主裁判告知获胜8名赛手下午参赛时间

	12:10~13:00
	50'
	午休
	
	工作人员午餐，轮班看管场内物品，统计下午比赛名单，排列比赛顺序，设备调试（8台设备调到FIFA2004状态，另外8台调到NBA2004状态），准备奖品


活动第二天下午——三项决赛

八强赛及半决赛每场15分钟；决赛每场20分钟；每项冠军决出后，举行隆重的颁奖仪；

	时间
	时长
	内容
	负责人
	备注

	13:00~13:10
	10'
	开场表演
	夏敏
	主持人/舞蹈演员/音响师三方配合

	13:10~13:15
	5'
	主持人致开场词
	夏敏/主持人
	对前面战况进行汇总，宣布八强赛开始,请所有八强选手到检录台签到

	13:15~13:40
	25'
	FIFA2004八强赛
	夏敏

邢芳
	8进4

	13:40~13:50
	
	比赛间歇
	夏敏

邢芳
	1）主持人播报战况

2）游戏：踮球比赛（主持人/舞台礼仪/治安三方配合）

3）检录礼仪、比赛礼仪进行数据统计，排出下一级别比赛顺序

	13:50~14:15
	25'
	NBA2004八强赛
	夏敏

邢芳
	8进4

	14:15~14:35
	20'
	比赛间歇
	夏敏

邢芳
	1）主持人播报战况

2）游戏：投篮比赛（主持人/舞台礼仪/治安三方配合）

3）检录礼仪、比赛礼仪进行数据统计，排出下一级别比赛顺序，并将各游戏4强姓名帖到抽奖箱上，摆放到检录台上，并准备问卷和笔

4）设备调试：8台调试到NFS7状态，4台调试到FIFA2004状态，4台调试到NBA2004状态

5）12名4强选手留在场中，不再检录直接进入半决赛和决赛

	14:35~14:45
	10'
	FIFA2004半决赛
	夏敏

邢芳
	4进2，夏敏控制比赛和舞台，邢芳控制检录台观众填写问卷和抽奖投注

	14:45~14:50
	5'
	比赛间歇
	夏敏

主持人
	主持人介绍战况,并宣布下一个比赛环节

	14:50~15:00
	10'
	NBA2004半决赛
	夏敏

邢芳
	同上

	15:00~15:05
	5'
	比赛间歇
	夏敏

主持人
	主持人介绍战况，并宣布下一个比赛环节

	15:05~15:15
	10'
	NFS7半决赛
	夏敏

邢芳
	同上

	15:15~15:25
	5'
	比赛间歇
	夏敏

邢芳

主持人
	主持人介绍战况，并宣布下一个比赛环节

	15:25~15:35
	10'
	FIFA2004决赛
	夏敏

邢芳
	2进1 

	15:35~15:40
	5'
	比赛间歇
	夏敏

主持人
	主持人介绍战况，并宣布下一个比赛环节

	15:40~15:50
	10'
	NBA2004决赛
	夏敏

邢芳
	2进1 

	15:50~15:55
	5'
	比赛间歇
	夏敏

主持人
	主持人介绍战况，并宣布下一个比赛环节

	15:55~16:05
	10'
	NFS7决赛
	夏敏

邢芳
	2进1 

	16:05~16:15
	10'
	街舞表演
	夏敏

主持人
	颁奖仪式热场

	16:15~16:20
	5'
	慧眼识英雄投票揭晓
	邢芳

主持人
	主持人公布投票结果，宣布获奖者可在颁奖仪式结束后到检录台领取奖品 

	16:20~16:50
	30'
	颁奖仪式
	夏敏

邢芳

主持人
	主持人请每个游戏的第二名上台，并现场采访对本次活动的感想和使用的LG显示器的感觉，然后依次请出第一名，同样进行现场采访，然后为4位选手颁发奖品，第一名LG显示器，第二名微波炉，主持人颁发给每人一张奖卷，获奖者可凭借奖卷到到当地检录台领取奖品,最后主持人让4获奖者在进行最后一项赛事——踮球比赛，以游戏结束全部活动。

	16:50~17:30
	40'
	兑换奖品
	邢芳
	给“慧眼识英雄”的获奖观众兑换奖品

	
	
	办理相关手续、结款
	夏敏
	

	17:30~18:30
	60'
	撤展
	夏敏

邢芳
	技术指导拆除所有设备、展览指导指导工人拆分展览物品、撤展工人将所有物品打包好装入运输公司车辆，全部人员奔赴下一站


备注：在比赛间歇根据现场气氛穿插安排现场抽奖，抽奖礼品由LG公司提供。
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